
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “RITA LEVI MONTALCINI” 
San Giorgio del Sannio (BN) 

ALLEGATO 2 – Istruzioni operative per le FAMIGLIE 
Prenotazione dei colloqui individuali con i docenti – a.s. 2026/2027 

Come funziona 
I colloqui si svolgono esclusivamente su prenotazione, tramite il Registro Elettronico Axios. Le date disponibili sono 

quelle pubblicate dai docenti: la prenotazione è possibile solo quando il docente ha inserito la propria disponibilità. 

Procedura 
1.​ Accedere ad Axios Famiglie (sito web o app) con le credenziali del genitore. 

2.​ Selezionare la voce “Colloqui”. 

3.​ Scegliere la funzione per “Nuovo/Modifica Colloquio” e verifica la disponibilità cliccando sul pulsante verde.  

4.​ Selezionare il mese di interesse. 

5.​ Scegliere il docente: compariranno data, orario e plesso disponibili. 

6.​ Cliccare sull’orario desiderato e poi su “Prenota”. 

7.​ Verificare che il colloquio compaia nell’elenco dei colloqui prenotati cliccando la voce “Prenotazioni”.  

Per annullare o cambiare una prenotazione 
Rientrare in “Colloqui”, aprire la prenotazione e annullarla: l’orario tornerà disponibile per altre famiglie. È poi 

possibile prenotare un altro orario. Se non si può più partecipare, si prega di disdire per tempo. 

Consigli utili 

●​ Per più docenti o più figli, ripetere la procedura per ciascun docente. 

●​ Se i posti sono esauriti, controllare i mesi successivi. 

●​ Presentarsi nel plesso indicato qualche minuto prima dell’orario prenotato. 

●​ Per difficoltà di accesso o credenziali, contattare la segreteria. 

 

GUIDA RAPIDA – FAMIGLIE 
Come prenotare un colloquio con i docenti su Axios 

Prenotare è semplice 

1  Accedi – ad Axios Famiglie (sito o app) con le tue credenziali. 

2  Apri “Colloqui” – e scegli Nuovo/Modifica Colloquio e Disponibilità. 

3  Scegli il mese – e poi il docente con cui vuoi parlare. 

4  Seleziona l’orario – e clicca su “Prenota”. 

5  Controlla – che il colloquio compaia tra quelli prenotati. 

 

Ricorda 

●​ I colloqui si svolgono solo su prenotazione. 

●​ Non riesci a venire? Annulla la prenotazione in “Colloqui”: il posto torna libero. 

●​ Presentati nel plesso indicato qualche minuto prima. 
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