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Circolare n.24- Integrazione  

Al personale Docente e ATA 

Al registro elettronico 

Alla  DSGA 

OGGETTO: CIRCOLARE N.24 INTEGRAZIONE DIRETTIVA SULLA 

VIGILANZA DEGLI ALUNNI. RESPONSABILITÀ E OBBLIGHI DEL 

PERSONALE DOCENTE E ATA. PARAGRAFO 6 - VIGILANZA DURANTE IL 

TRAGITTO AULA / PALESTRA / LABORATORI E ALTRI SPAZI DIDATTICI 

Al fine di regolamentare gli spostamenti dalle aule alla palestra, ai laboratori e altri spazi didattici e 

viceversa, si ricorda che la vigilanza sugli alunni e sulle alunne è assicurata dal docente in servizio 

sulla classe, con il supporto del personale collaboratore scolastico nei settori di transito e/o 

permanenza di rispettiva competenza, compatibilmente con le esigenze di servizio. 

I trasferimenti devono avvenire in modo ordinato, disciplinato e sicuro e con modalità idonee a 

prevenire situazioni di rischio derivanti da carenza di vigilanza. 

I docenti sono tenuti a: 

• prelevare gli alunni e le alunne dalle rispettive classi all’inizio dell’ora di lezione, secondo 

l’orario di servizio vigente; 

• accompagnarli personalmente in palestra, nei laboratori o in altri spazi didattici; 

• assicurare la vigilanza durante lo svolgimento dell’attività; 

• concludere le attività in tempo utile per consentire agli alunni di prepararsi e fare ritorno 

ordinatamente nelle rispettive classi; 

• riaccompagnare gli alunni nelle rispettive aule in tempo utile per il regolare inizio della 

lezione successiva; 
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• qualora l’attività in palestra coincida con l’ultima ora di lezione e sia prevista l’uscita 

direttamente dalla palestra, assicurare la vigilanza fino al momento dell’uscita secondo le 

modalità organizzative stabilite dall’Istituto. 

Durante gli spostamenti da e per la palestra, i laboratori e gli altri spazi didattici, gli alunni e le alunne 

devono rimanere con il proprio gruppo classe e attenersi alle indicazioni impartite dal docente 

accompagnatore. Il personale collaboratore scolastico assicura il necessario supporto alla vigilanza 

nei settori di transito e/o permanenza affidati. 

È fatto assoluto divieto agli alunni e alle alunne di allontanarsi autonomamente dalla propria aula per 

raggiungere la palestra, i laboratori o gli altri spazi didattici e, al termine delle attività, di fare ritorno 

autonomamente nelle rispettive classi. 

L’ingresso e l’uscita dagli edifici scolastici devono avvenire esclusivamente attraverso gli accessi 

individuati dall’Istituto. Per ragioni di sicurezza è fatto divieto di utilizzare accessi o uscite diversi da 

quelli autorizzati, fatte salve le procedure previste in caso di emergenza. 

Per i plessi, per i quali è previsto il servizio di trasporto mediante navetta da e verso la palestra, il 

docente in servizio sulla classe assicura la vigilanza degli alunni e delle alunne durante tutte le fasi 

del trasferimento: dall’uscita dal plesso all’attesa e alla salita sul mezzo, durante il tragitto, nelle 

operazioni di discesa e nell’accompagnamento fino alla palestra, nonché durante il percorso inverso 

per il rientro a scuola. 

Prima della partenza e al termine di ciascun trasferimento, il docente verifica la presenza di tutti gli 

alunni affidati alla propria vigilanza e assicura che le operazioni di salita e discesa dalla navetta 

avvengano in maniera ordinata e in condizioni di sicurezza.  

Qualora l’ora di educazione motoria coincida con l’ultima ora di lezione, gli alunni e le alunne devono 

comunque fare rientro al plesso di appartenenza mediante il servizio navetta, secondo gli orari e le 

modalità organizzative stabilite. Il docente accompagna la classe dalla palestra al mezzo, assicura la 

vigilanza durante le operazioni di salita e per l’intero tragitto di rientro e, una volta giunti al plesso, 

cura la discesa degli alunni e li accompagna fino al punto individuato per l’uscita. Le attività motorie 

dovranno pertanto concludersi con congruo anticipo rispetto all’orario di partenza della navetta, in 

modo da consentire agli alunni di prepararsi e raggiungere il mezzo in condizioni ordinate e sicure, 

senza determinare ritardi rispetto al termine ordinario delle lezioni. Durante il trasporto gli alunni 

sono tenuti a mantenere un comportamento corretto e a rispettare le indicazioni impartite dal docente 

accompagnatore e le regole di sicurezza previste per il servizio. 

 

Si ricorda che la vigilanza deve essere assicurata senza soluzione di continuità per l’intero 

periodo intercorrente tra la presa in carico della classe, lo spostamento, lo svolgimento 

dell’attività e il rientro in aula o, nei casi espressamente previsti, fino all’uscita degli alunni. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Filomena Rapuano 
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