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San Giorgio del Sannio, 4 settembre 2026 

Circolare n. 9  

A tutto il personale Docente 

        A tutto il personale ATA 

        A tutti genitori degli alunni  

 

 

Oggetto: Accesso alla Segreteria – modalità di ricevimento e gestione delle pratiche 

Si comunica ai docenti, alle famiglie ed al personale ATA che l’accesso agli uffici di Segreteria è 

consentito solo ed esclusivamente durante gli orari di ricevimento sotto riportati: 

 

GIORNO DALLE ORE ALLE ORE 

martedì 15.00 16.00 

mercoledì 11.00 12.00 

giovedì 15.00 16.00 

  

Al fine di agevolare la gestione delle richieste e ridurre i tempi di attesa, si precisa che tutte le 

pratiche che non richiedano la presenza fisica dell’interessato, potranno essere trasmesse ed 

evase tramite posta elettronica. 

Le richieste e la documentazione ricevute via e-mail saranno regolarmente protocollate e 

successivamente gestite dalla Segreteria secondo le modalità previste. 

Si invita pertanto l’utenza a privilegiare, ove possibile, l’utilizzo della posta elettronica 

(bnic85700t@istruzione.it) specificando nell’oggetto il motivo dettagliato della richiesta. 

Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Filomena Rapuano 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

 ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993)  
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